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ขอกำหนดการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป 

1. การยืม 

1.1 ผูยืมมีหนาท่ีตองรับผิดชอบตอครุภัณฑท่ียืม เสมือนหนึ่งเปนทรัพยสินของผูยืมเอง ไมใหเกิดความ

เสียหายหรือสูญหาย 

1.2 ผูยืมตองไมใหผู อื ่นยืมครุภัณฑที ่ยืมไมวากรณีใด ๆ เวนแตการยืมนั้น ไดรับการอนุมัติเปน 

ลายลักษณอักษรจากผูมีอำนาจอนุมัติแลวเทานั้น 

1.3 ทรัพยสินท่ีผูยืมไปใชงาน มีไวเพ่ือใชประโยชนของทางราชการเทานั้น หามมิใหผูยืม นำทรัพยสิน

ไปใชอยางอ่ืนนอกเหนือจากวัตถุประสงคท่ีหนวยงานกำหนด 

1.4 ผูยืมตองไมนำครุภัณฑไปใชในทางมิชอบดวยกฎหมาย และ/หรือทำใหเกิดความเสียหาย ท้ังนี้การ

กระทำดังกลาวใหถือเปนความผิดสวนบุคคล โดยผูยืมตองรับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

1.5 บุคคลที่ประสงคจะยืมครุภัณฑ ไปใชภายในสถานที่ของสวนงาน เสนอขออนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น 

1.6 บุคคลที่ประสงคจะยืมครุภัณฑ ไปใชภายนอกสถานที่ของสวนงาน เสนอขออนุมัติจากหัวหนา

สวนงาน 

2. การคืน 

2.1 ผูยืมตองสงคืนตามกำหนดเวลาที่ผูใหยืมกำหนด หากพนกำหนดระยะเวลาที่ใหยืม เจาหนาที่จะ

ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป คืนภายใน 7 วันนับแตวันครบกำหนด  ทั้งนี้ในกรณีมีความจำเปนตองใชงานตอ  

ใหดำเนินการสงคืนตามระยะเวลาที่กำหนดใหเรียบรอยกอน แลวจึงจัดทำบันทึกขอยืมและกำหนดระยะเวลา

การยืมใหม 

2.2 ผูยืมจะตองนำครุภัณฑมาสงคืนใหอยูในสภาพเดิม หากเกิดกรณีครุภัณฑชำรุดหรือเสียหาย หรือ

ใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมดำเนินการดังนี้ 

(1) จัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือ 

(2) ชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือ 

(3) ชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมโดยใหยึดหลักเกณฑการคำนวณคาเสื่อมราคาท่ี

มหาวิทยาลัยใชอยู ณ วันท่ีพัสดุนั้นสูญหาย  

 


